АДМИНИСТРАЦИЯ
АНДРЕЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ДУБОВСКОГО РАЙОНА

РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  № 101
      02.11. 2015  г.                                          ст. Андреевская 

Об утверждении административного  

регламента по предоставлению муниципальной 

услуги: «Предоставление муниципального

имущества в аренду без проведения торгов»

        В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года         № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» Администрация  Андреевского сельского поселения Дубовского района  Ростовской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.
Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги: «Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов» согласно приложению. 

 2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

3. Контроль за выполнением  постановления  оставляю за собой.                             

Глава Андреевского сельского поселения                       С.А. Мишин

Исполнитель:

Е.В. Карасёва
Приложение 

к постановлению 

Администрации                                                                                                       

          Андреевского сельского поселения                                           Дубовского района Ростовской области
района от 02.11.2015 № 101
Административный регламент 

по  предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов»

1. Общие положения

1.1.Административный регламент Администрации Андреевского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов» (далее – административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), а также порядок взаимодействия с федеральными органами исполнительной власти при оформлении и выдаче договора аренды муниципального имущества.

1.2.Получателями муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов» являются граждане Российской Федерации, индивидуальные предприниматели, юридические лица, обратившиеся с письменным или электронным запросом (заявлением), поданным лично или через законного представителя (далее - заявители).

1.3. Прием заявлений и выдача документов по результатам рассмотрения представленных заявлений осуществляется Администрацией Андреевского сельского поселения, муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Дубовского района (далее - МБУ «МФЦ» Дубовского района). 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги: «Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов». 

2.2.Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу. 

Муниципальную услугу предоставляет Администрация Андреевского сельского поселения.

Адрес и график и предоставления муниципальной услуги:
	 Местоположение
	Контактный телефон
	График приема

	347413 Ростовская область, Дубовский район, ст. Андреевская, Кольцевая  д.21 «а»
	886377 55-8-11
	понедельник - пятница, с 08-00 до 16-00, перерыв с12-00 до 13-00


Выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни. Адрес электронной почты администрации: sp09092@donpac.ru.  Официальный сайт в сети Интернет - andreevskoesp.ru
2.3.Юридическим фактом, являющимся основанием для начала действия, служит регистрация документов.
Результат предоставления муниципальной услуги - выдача заявителю договора аренды муниципального имущества.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги составляет 152 календарных дня.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

2.5.1. Федеральный закон от 06.10.2003 №131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Российская газета» от 08.10.2003 №202).
2.5.2. Федеральный закон от 26.07.2006 №135-ФЗ «О защите конкуренции» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Российская газета» от 27.07.2006 №162).
2.5.3. Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Российская газета» от 30.07.2010 №168).

2.5.4. Федеральный закон от 24.07.2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.6.1. Перечень документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

1.Заявление - оригинал-1

2.Документы, удостоверяющие личность получателя (представителя получателя) - Копия при предъявлении оригинала-1

3.Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (для физического лица) - Копия при предъявлении оригинала-1.

4.Документы, подтверждающие соответствие получателя услуги требованиям ст.17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» - Копия при предъявлении оригинала-1

5.Документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица (для юридических лиц) – (Копия заверенная  организацией-1):

- протокол (выписка из протокола) общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) об избрании органа юридического лица;

- протокол заседания совета директоров (выписка из него), если уставом юридического лица решение вопроса об избрании единоличного исполнительного органа отнесенного к компетенции совета директоров;

- протокол общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) о принятом решении о передаче полномочий, а также договор, заключенный с управляющей организацией (управляющим) от имени юридического лица, а также документы, подтверждающие полномочия сотрудников управляющей организации – предоставляется в случае, если функции единоличного исполнительного органа юридического лица переданы коммерческой организации (управляющей организации) или индивидуальному предпринимателю (управляющему);

 - контракт с руководителем юридического лица либо выписка из контракта, содержащего срок его действия, а также права и обязанности руководителя – предоставляется в случае, если в уставе срок полномочий руководителя определяется как «определенный контрактом»;

- приказ (распоряжение) о назначении руководителя – в случае, если получателем услуг является учреждение, казенное или унитарное предприятие. 

6.Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица (для юридических лиц) -оригинал или  копия, заверенная организацией-1

2.6.2. Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

- Выписка из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей) - Оригинал-1;

- Выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц) - Оригинал-1.

2.7. В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность заявителя, права застрахованного лица в системе обязательного страхования, иные права заявителя. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право заявителя на получение муниципальной услуги. 

Заявление о предоставлении объекта нежилого фонда, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Андреевское сельское поселение», в аренду без проведения торгов подается по форме согласно приложению № 1 к административному регламенту.
Администрация Андреевского сельского поселения, МБУ «МФЦ» Дубовского района вправе самостоятельно запрашивать от государственных органов в порядке межведомственных запросов документы и информацию, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.8.1.В заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (должность) заявителя, местонахождение и почтовый адрес, адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ на заявление либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем.

2.8.2.Содержание заявления не позволяет точно установить запрашиваемую информацию.

2.8.3.Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий.

2.8.4.Непредставление заявителем или представление в неполном объеме документов, указанных в п.2.6. административного регламента.

2.9.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.9.1.Выявление в представленных заявителем документах сведений, несоответствующих действительности.

2.9.2.Несоответствие требованиям, установленным ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 №135-ФЗ «О защите конкуренции».

2.9.3.Наличие действующего договора аренды в отношении испрашиваемого объекта.

2.9.4.Подача заявителем заявления о прекращении предоставления муниципальной услуги.

2.9.5.Неисполнение или ненадлежащее исполнение заявителем своих обязанностей по ранее заключенным договорам аренды муниципального имущества.

2.10.Муниципальная услуга предоставляется заявителю на бесплатной основе.
2.11.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.12.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не превышает 20 минут.

2.13.Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.13.1.Показателями доступности являются информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги:

- наличие административного регламента;

- наличие информации о предоставлении муниципальной услуги в средствах массовой информации, общедоступных местах.

2.13.2.Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги;

- соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента;

- отсутствие обоснованных жалоб;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги согласно административному регламенту.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав административных процедур:

3.1.1. Прием, регистрация 

3.1.2. Рассмотрение заявления

3.1.3. Оформление документов

3.1.4. Выдача готовых документов заявителю

3.1.5. Выдача договора заявителю.

3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения:

В соответствии с извещением о предоставлении в аренду муниципального имущества заявитель предоставляет в Администрацию Андреевского сельского поселения, в МБУ «МФЦ»   Дубовского района заявление и документы, указанные в п. 2.6. административного регламента.

Должностное лицо, уполномоченное на ведение приема, организовывает прием и регистрацию заявления и документов, проверяет представленные документы, определяет соответствие документов установленным требованиям и принимает решение о возможности предоставления заявителю муниципальной услуги, руководствуясь статьями 17.1 и 53 Федерального закона от 26.07.2006 №135-ФЗ «О защите конкуренции», присваивает заявлению порядковый номер и регистрирует его в день поступления в Журнале регистрации заявлений на заключение договоров аренды муниципального имущества без проведения торгов (приложение 2 к административному регламенту) с указанием даты и времени поступления заявления, расписывается в заявлении.

Должностное лицо, уполномоченное на ведение приема:

- проверяет правильность заполнения заявления, действительность документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, осуществляет сверку сведений, указанных заявителем в заявлении;

- сверяет оригиналы документов с представленными копиями, в случае полного совпадения копий с оригиналами заверяет копии штампом «Копия верна», ставит дату заверения и подпись;

- в обязательном порядке разъясняет заявителю конечный результат выполнения муниципальной услуги.
Заверенные копии представленных заявителем документов, указанных в п.2.6. административного регламента, приобщаются к заявлению, а оригиналы документов подлежат возврату, если оригиналы, либо нотариально заверенные копии документов не подлежат представлению в Администрацию Андреевского сельского поселения в соответствии с положениями действующего законодательства.
Должностное лицо, уполномоченное на ведение приема, письменно уведомляет заявителя о приеме документов и возможности предоставления муниципальной услуги (приложение 3 к административному регламенту). 

Администрация Андреевского сельского поселения  запрашивает необходимые документы в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Должностное лицо, уполномоченное на ведение приема, отказывает в приеме, регистрации и рассмотрении заявления и документов в случаях, указанных в п.2.8. административного регламента, направляя заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 4 к административному регламенту).

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры – 1 рабочий день.

3.2.2. Должностное лицо, уполномоченное на подготовку проекта договора, формирует пакет документов для предоставления объекта нежилого фонда в аренду без проведения торгов.

Результатом выполнения данной административной процедуры является сформированный пакет документов для предоставления объекта нежилого фонда в аренду без проведения торгов.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры – 3 рабочих дня (без учета работ по межеванию и постановке на кадастровый учет земельного участка, определения суммы арендной платы земельного участка под арендуемым отдельно стоящим объектом нежилого фонда).

Должностное лицо  Администрации Андреевского сельского поселения, уполномоченное на подготовку договора:

- осуществляет подготовку проекта договора;

- направляет проект договора  Главе Андреевского сельского поселения  для согласования;

- передает проект договора для подписания заявителю.

Результатом выполнения данной административной процедуры  является заключение договора.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры – 10 рабочих дней.

В случае если способом предоставления договора является почтовое отправление, должностное лицо, уполномоченное на выдачу договора заявителю, осуществляет отправку договора заявителю заказным письмом с уведомлением.

В случае если способом предоставления договора является личное обращение, должностное лицо, уполномоченное на выдачу договора заявителю, информирует заявителя по телефону о результате предоставления муниципальной услуги. 

Запись выдачи договора формируется на оборотной стороне второго экземпляра сопроводительного письма. Проставляются дата и время выдачи договора, подпись и расшифровка подписи заявителя, получившего договор.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги согласно п.2.8. административного регламента, должностное лицо, уполномоченное на ведение приема, направляет заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги. 

 4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами (далее – текущий контроль). 

4.1.1. Текущий контроль осуществляется: 

- Главой  Андреевского сельского поселения; 

4.1.2. Текущий контроль, указанными в пункте 4.1.1. административного регламента, путем проведения ежедневных проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 

4.1.3. По результатам проведения текущего контроля, в случае выявления нарушений требований к предоставлению муниципальной услуги, установленных административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги. 

4.2.1. Для осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, выявления и установления нарушений прав заявителей, принятия решений об устранении соответствующих нарушений проводятся плановые и внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги. 

4.2.2. Для проведения плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги Распоряжением Главы  Андреевского сельского поселения  формируется комиссия. 

4.2.3. Плановые проверки проводятся на основании Распоряжения Главы  Андреевского сельского поселения не реже одного раза в два года. 

4.2.4. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя. 

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся заявителю направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению. 

4.2.5. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. 

Акт подписывается всеми членами комиссии. 

4.2.6. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.3. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан. 

4.3.1. Граждане вправе направить письменное обращение с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги. 

4.3.2. В течение 30 дней со дня регистрации письменных обращений от граждан,  обратившимся лицам направляется по почте информация о результатах проведенной проверки. 

 5. Порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении  муниципальной услуги.   

5.1. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.1.1. Заявители вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба) в письменной (устной) форме лично или направить жалобу по почте. 

5.1.2. Основаниями для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются: 

обращение заявителя в Администрацию  Андреевского сельского  поселения лично с жалобой в письменной (устной) форме; 

поступление в Администрацию Андреевского сельского поселения жалобы в письменной форме по почте. 

5.1.3. Заявители вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации Андреевского сельского поселения  Главе  Андреевского сельского поселения,  

5.1.4. При подаче жалобы заявитель вправе получить в Администрации  Андреевского сельского поселения  следующую информацию, необходимую для обоснования и рассмотрения жалобы: 

о местонахождении Администрации  Андреевского сельского поселения  
сведения о режиме работы Администрации  Андреевского сельского поселения; 

о графике приема заявителей Главой Андреевского сельского поселения; 

о перечне номеров телефонов для получения сведений о прохождении процедур рассмотрения жалобы; 

о входящем номере, под которым зарегистрирована жалоба в Администрации  Андреевского сельского поселения; 

о сроке рассмотрения жалобы; 

о принятых промежуточных решениях (принятие к рассмотрению, истребование документов). 

При подаче жалобы заявитель вправе получить в Администрации Андреевского сельского поселения документы, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие) должностного лица Администрации   Андреевского сельского поселения. 

5.1.5. Запись заявителей на личный прием к Главе Андреевского сельского  поселения, в том числе для рассмотрения устной жалобы, осуществляется при личном обращении и (или) при обращении по номерам телефонов, которые размещаются на официальном интернет-сайте и информационных стендах Администрации  Андреевского сельского поселения. 

5.1.6. При обращении заявителя с жалобой в устной форме, содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя дается устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 

5.1.7. При обращении заявителя с жалобой в письменной форме срок рассмотрения жалобы заявителя не должен превышать 30 календарных дней с даты ее регистрации в Администрации  Андреевского сельского поселения. 

При проведении проверки, а также в случае направления запроса в иные органы и организации для получения документов, необходимых для рассмотрения жалобы, Глава Андреевского сельского поселения вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 календарных дней с письменным уведомлением об этом заявителя. 

Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение которых не входит в компетенцию Администрации района, направляется в течение семи дней со дня ее регистрации в Администрации  Андреевского сельского поселения в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с одновременным письменным уведомлением заявителя, направившего жалобу, о переадресации жалобы, за исключением случая, если текст письменной жалобы не поддается прочтению. 

5.1.8. Жалоба заявителя в письменной форме должна содержать следующую информацию: 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, которым подается жалоба, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы; 

наименование органа, в который направляется жалоба, либо фамилию, имя и отчество должностного лица, либо должность соответствующего лица; 

суть жалобы; 

личную подпись и дату. 

К жалобе заявитель вправе приложить копии документов, подтверждающих изложенные в ней обстоятельства. В этом случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов. 

5.1.9. Порядок рассмотрения жалобы заявителя, основания для отказа в рассмотрении жалобы: 

в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией; 

жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица Администрации  Андреевского сельского поселения, а также членов его семьи, Глава Андреевского сельского поселения  вправе оставить без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить письменно заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом; 

если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем письменно сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению; 

если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Андреевского сельского поселения вправе принимать решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется письменно заявитель, направивший жалобу; 

в случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, письменно сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений; 

в случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в адрес Администрации  Андреевского сельского поселения. 

5.1.10. По результатам рассмотрения жалобы Глава  Андреевского сельского поселения принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении, о чем заявителю дается письменный ответ. 

5.2. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке. 

5.2.1. Заявители вправе обратиться с заявлением об оспаривании решения, действий (бездействия) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, в Арбитражный суд Ростовской области. 

5.2.2. Заявители вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда им стало известно о нарушении их прав и свобод.

Приложение № 1 к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление муниципального имущества 

в аренду без проведения торгов»

Образец заявления

Главе  Андреевского сельского поселения
_____________________________________

_____________________________________

               (фамилия,  имя,  отчество заявителя (полностью))                                                                   

_____________________________________

                                       (адрес, телефон)

_____________________________________

З А Я В Л Е Н И Е

о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов

Прошу предоставить в аренду муниципальное имущество __________________,

                  (наименование имущества)

находящееся в муниципальной собственности муниципального образования «Андреевское сельское поселение» по адресу: _____________________________________________________________________
(заключить новый договор; перезаключить договор на новый срок).         (необходимое подчеркнуть)

На срок с _______________ по _________________ для использования под 

____________________________________________________________________
(указывая вид деятельности в арендуемом помещении)

Заявитель __________________________________________     _____________ 

                                                                   (Ф.И.О. руководителя или гражданина)                 (подпись, М.П.) 

Приложение: копии учредительных документов на ______ листах.

           «_____» _____________ 201__ г. _____________________________________

                   (Ф.И.О. подпись, М.П.)

Я ________________________________   в соответствии  с Федеральным законом от  27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку (в том числе на сбор, использование, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, обновление, изменение, распространение, передачу, обезличивание, блокирование и уничтожение) моих персональных данных.

За точность сведений, указанных мною в заявлении и соответствие  предоставленных мною копий правоустанавливающих документов подлинникам несу полную ответственность.

        «_____» _____________ 201__ г. _________________________________________________

(Ф.И.О. подпись, М.П.)

Заявка принята: «____» ___________________________ 201_ г. № ____________________
Приложение 2 к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление  муниципального имущества 

в аренду без проведения торгов»

ЖУРНАЛ

регистрации заявлений на заключение договоров аренды

муниципального имущества без проведения торгов

	№ п/п
	Дата и время принятия, рег. №
	Наименование заявителя
	Адрес объекта
	Наименование имущества
	Цель аренды
	Основа

ние
	Специалист

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 3 к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление  муниципального имущества 

в аренду без проведения торгов»

Уведомление 

о приеме документов и возможности предоставления муниципальной услуги

______________________________________

______________________________________

______________________________________

______________________________________

______________________________________

На основании Вашего заявления от ________ № _____, Ваши документы приняты к рассмотрению по вопросу предоставления муниципальной услуги «Предоставление  муниципального имущества в аренду без проведения торгов».

Дополнительное извещение будет направлено после 

__________________________________________________________________

(указать результат: принятие решения о заключении договора аренды объекта нежилого фонда, находящегося в __________________________________________________________________

муниципальной собственности / принятие решения об отказе в заключении договора аренды)

Дополнительная информация:

Вам необходимо обратиться по адресу _________________________________ по вопросу ________________________________________________________.

«___» __________ 201__ г.

Глава Андреевского сельского поселения                       С.А. Мишин
Ответственный исполнитель _______________

телефон ________________

Приложение 4 к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление  муниципального имущества 

в аренду без проведения торгов»

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

_________________________________

_________________________________

_________________________________

_________________________________

Решение

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

№ _______ от _______

Ваше заявление о предоставлении муниципальной услуги принято «____» ________ 20__ г. № _____.

По результатам рассмотрения заявления принято решение: отказать в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление  муниципального имущества в аренду без проведения торгов» в соответствии с _____________________________________________________



(причина отказа в назначении со ссылкой на действующее законодательство)

Глава Андреевского сельского поселения                        С.А. Мишин
Ответственный исполнитель _______________

телефон ________________

Приложение 5 к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление  муниципального имущества 

в аренду без проведения торгов»

ЖУРНАЛ

регистрации договоров аренды муниципальной собственности

	№ п/п
	№ договора, дата регистрации
	Наименование арендатора
	Адрес объекта
	Площадь
	Срок аренды
	Сумма арендной платы
	Специалист

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


