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I. Общие положения.

1.1. Начальник сектора экономики и финансов относится к категории руководителей,         назначается и освобождается от должности Главой Администрации Андреевского        сельского поселения Дубовского района по согласованию с Заведующим Финансовым        отделом     Администрации    Дубовского района       в  соответствии     с          Уставом        муниципального образования.

1.2.     На  должность  начальника    сектора    назначается   лицо,        соответствующее        квалификационным   требованиям, установленным     Правительством   Российской              Федерации.

1.3. Начальник    сектора      непосредственно        подчиняется       Главе    Администрации

       Андреевского сельского поселения Дубовского района.

1.4.В своей деятельности начальник сектора  руководствуется Конституцией Российской            Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами,       указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и       распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными актами               Министерства  финансов  Российской  Федерации,   законами Ростовской области,       Уставом, постановлениями и распоряжениями Главы Администрации Андреевского            сельского поселения, приказами министра финансов области и иными нормативными        актами министерства финансов, постановлениями и распоряжениями  Администрации       Ростовской области, решениями органов и должностных лиц местного       самоуправления.

1.5. Начальник сектора должен знать:

       -    законодательные  и  нормативные   правовые  акты,    регламентирующие общие

            принципы организации и функционирования бюджетной сметы Российской 

          Федерации;

· налоговое законодательство;

· основы составления и рассмотрения проекта бюджета поселения, утверждения и исполнения  бюджета поселения, утверждение отчетов об его исполнении и осуществлении контроля за его исполнением;

· основы формирования доходов, осуществление расходов из бюджета сельского  поселения;

· бухгалтерский учет;

· средства вычислительной техники, телекоммуникаций   и связи;

· основы трудового законодательства;

· правила и нормы охраны труда.

1.6. Во время отсутствия начальника сектора его должностные обязанности выполняет        главный бухгалтер, который несет полную ответственность за качественное,        эффективное  и своевременное их выполнение.

II. Функции

На начальника сектора возлагаются  следующие функции:

2.1. Общее руководство сектором по исполнению бюджета поселения;

2.2. Организация взаимодействия структурных единиц сектора;

2.3. Обеспечение выполнения всех возложенных на сектор задач и функций;

2.4. Принятие мер по обеспечению здоровых и безопасных условий труда;

2.5. Контроль за соблюдением законности в деятельности сектора;

2.6.Защита  имущественных    интересов    сектора   в    суде,  арбитраже, органах       государственной власти.

III. Ответственность.

Для выполнения возложенных на него функций начальник сектора обязан:

3.1.  Руководить в соответствии с действующим законодательством деятельностью                 сектора, неся всю полноту ответственности за последствие принимаемых решений,      

        сохранность и эффективное использование имущества сектора;

3.2. Организовать работу по составлению проекта бюджета поселения и представления его         Главе Администрации Андреевского сельского поселения

3.3. Осуществлять методическое руководство в области составления бюджета поселения и        исполнения бюджета поселения;

3.4.  Организовать участие работников сектора в установленном порядке в разработке         прогнозов социально-экономического  развития   поселения   на     долгосрочную,         среднесрочную  и краткосрочную перспективу

3.5.  Организовать работу по составлению и ведению бюджетной росписи бюджета         поселения;

3.6.  Обеспечения предоставления в представительный орган местного самоуправления,        Финансовый Отдел Администрации Дубовского района отчетности об исполнении                  бюджета поселения;

3.7.  Организовать методическое руководство в области бюджетного планирования,         направленного на повышение результативности бюджетных расходов;
3.8.   Организовать методическое руководство по бухгалтерскому учету и отчетности         получателя бюджетных средств;

3.9.  Организовать исполнение бюджета поселения с осуществлением предварительного и        текущего контроля за исполнением бюджета поселения; 

3.10.  Организовать работу по ведению реестра главного распорядителя бюджета         поселения;

3.11.    Участвовать в разработке  предложений  по совершенствованию  системы        исполнительного органа местного самоуправления поселения и их организационной       структуры, подготавливать предложение о предельной  численности работников        аппарата исполнительного органа местного самоуправления поселения и размере        ассигнований на содержание аппаратов этого органа; принимать участие в  подготовке             предложений по совершенствованию системы оплаты труда работников   бюджетной       сферы;
3.12.   Организовать  работу по совершенствованию процесса  исполнения бюджета           поселения с целью обеспечения  целевого и рационального использования  бюджетных

      средств.

3.13. Организовать работу по предварительному, текущему и последующему контролю за целевым и рациональным расходованием бюджетных средств.

3.14. Подготавливать материал и принимать активное участие в работе по внесению       изменений в Решение о бюджете поселения в текущем году в части доходов.

3.15.  Организовать и осуществлять сбор, обработку  и анализ информации о доходной      части бюджета поселения.

3.16. Организовать работу по повышению профессионального уровня работников сектора,        по совершенствованию методов и форм деятельности сектора.

IV. Права

4.1. 
Представлять интересы отдела во взаимоотношениях с физическими и юридическими                лицами, органами государственной власти и управления;

4.2. Действовать от имени сектора экономики и финансов Администрации Андреевского       сельского поселения без предоставления доверенности;

4.3. Открывать расчетные и другие счета в кредитных учреждениях;
4.4.  Распоряжаться  средствами   и  имуществом   сектора   экономики  и  финансов с 
   соблюдением требований соответствующих нормативных актов, положения о секторе;

4.5.   Утверждать смету расходов на содержание исполнительного органа в пределах       утвержденных  на  соответствующий  период  ассигнований,   предусмотренных      в       бюджете поселения;

4.6.  Вносить в Администрацию Андреевского сельского поселения проект нормативных         правовых актов; 

V. Ответственность


5.1.  За неисполнение (ненадлежащее исполнение) своих должностных обязанностей;  за            совершенные  в процессе  осуществления своей трудовой деятельности                      правонарушения; за причинение материального ущерба в пределах, определенных           действующим трудовым законодательством Российской Федерации;

   5.2.  За исполнение бюджета поселения в соответствии с федеральным и Областными                        законами, Уставом Администрации Андреевского сельского поселения;

   5.3.   За последствия принятых им решений, выходящих  за  пределы  его полномочий,            установленных законодательством, положением о секторе, иными нормативными            правовыми актами; 

   5.4.За недобросовестное использование имущества и средств учреждения в собственных          интересах, противоположных интересам учреждения.

	С инструкцией ознакомлен:

  _______________                    __________________________     ______________

           Дата                                                      Ф.И.О.                                       подпись


