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I. Общие положения.

          1.1.  Специалист по формированию и исполнению бюджета подчиняется  Главе    

Администрации Андреевского сельского поселения и начальнику сектора экономики и финансов.

          1.2.   В своей деятельности специалист Администрации поселения  руководствуется Конституцией Российской    Федерации, федеральными конституционными     законами, федеральными законами,  указами и распоряжениями Президента Российской     Федерации, постановлениями и   распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными актами Министерства  финансов  Российской  Федерации, законами Ростовской области, Уставом, постановлениями и распоряжениями Главы Администрации Андреевского    сельского     поселения, приказами министра финансов области и иными нормативными   актами Ростовской области, решениями органа местного самоуправления.

II. Должностные обязанности

2.1. Ведет кассу.
2.2. Должен знать законодательные  и  нормативно- правовые акты, регламентирующие 

бюджетный процесс.

          2.3.  Участвует   в   процессе  составления    проекта  бюджета поселения  на  очередной финансовый год.

2.4.   Ведет реестр расходных обязательств.

2.5.   Обеспечивает  подготовку проектов постановлений  Главы Администрации

Андреевского сельского поселения  и разрешительных документов по передвижкам бюджетных ассигнований   по разделам, подразделам, целевым статьям, видам расходов и экономическим статьям.

          2.6.  Принимает участие в разработке проекта  решения  Собрания депутатов Андреевского сельского поселения о внесении изменений и дополнений в решение  «О бюджете поселения» на очередной финансовый год.

          2.7.  Принимает участие в составлении оперативной,  текущей отчетности об исполнении бюджета поселения в Финансовый Отдел Администрации Дубовского района,  Собрание депутатов Андреевского сельского поселения.

          2.8.  Ведет реестр закупок по аппарату Администрации Андреевского сельского поселения  Дубовского района.

          2.9.  Размещает заказы на поставку  товаров,  выполнению работ,  оказанию услуг для муниципальных нужд, с оформлением соответствующих документов, обеспечивает подписание муниципальных контрактов.

         2.10. Выполняет технические функции по обеспечению  и обслуживанию работы начальника сектора, получает необходимые начальнику сведения, печатает по его поручению различные материалы.

 

          2.11.  В своей работе непосредственно  подчиняется   начальнику сектора экономики и  финансов.

          2.12.  Исполняет обязанности главного бухгалтера на время его отсутствия.

III. Ответственность.

          Специалист по формированию и исполнению бюджета Администрации Андреевского сельского поселения несет ответственность:

          3.1.  За качественное и своевременное исполнение своих должностных обязанностей и поставленных перед ним задач.

          3.2.   За  соблюдение  установленного  порядка  сектора  экономики  и  финансов,  постановлений и распоряжений Главы Администрации Андреевского сельского поселения, Министерства финансов РО.

          3.3.  За разглашение сведений, составляющих служебную и государственную тайну.
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