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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

Специалиста 2-й категории по имуществу и

земельным отношениям

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Должность специалиста 2-й категории по имуществу и земельным отношениям является должностью муниципального служащего.

1.2. Специалист 2-й категории назначается и освобождается от занимаемой должности Главой Администрации, непосредственно подчиняется Главе, а в его отсутствие ведущему специалисту.

1.3. В своей деятельности землеустроитель руководствуется:

- Указами Президента РФ, постановлениями правительства России, постановлениями и распоряжениями главы администрации края;

- земельным кодексом РФ;

- постановлениями и распоряжениями главы района;

- постановлениями и распоряжениями главы администрации поселения;

- правилами внутреннего трудового распорядка;

- настоящей инструкцией.

2. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

2.1. Готовить к рассмотрению вопросы о предоставлении и изъятии земельных участков из земель находящихся в ведении администрации поселения. Подготавливать по ним проекты постановлений.

2.2. Участвует в рассмотрении земельных споров граждан, предприятий, учреждений, земли которых находятся в ведении администрации.

2.3. Осуществляет контроль за соблюдением установленного режима использования и охраны земель, соблюдением земельного законодательства всеми собственниками земель, землевладельцами, землепользователями и арендаторами.

2.4. Участвует в подготовке предложений по установлению, соответствии с законодательством РФ, сумм земельного налога и арендной платы для землевладельцев, землепользователей и арендаторов.

2.5. Готовит к рассмотрению материалы государственного земельного кадастра, проводит анализ использования земель. Готовит отчет о наличии и использовании земель, качественном состоянии земельного фонда и предоставляет его в районный комитет по земельным ресурсам и землеустройству.

2.6. Осуществляет разноску имущественного налога с владельцев строений с физических лиц, а также налог на недвижимое имущество, имущественного налога в порядке  наследования и дарения.

2.7. Ведет учет налогооблагаемой базы.

2.8. Оказывает содействие в оформлении документов на с/х кредит.

2.9. Осуществляет взаимодействие с судебным приставом.

2.10. Выполняет отдельные разовые поручения главы администрации

2.11. Обеспечивает учет имущества находящегося в ведении Администрации сельского поселения.

2.12. Является материально ответственным лицом.

2.13. Выполняет иные функции определенные распоряжением Главы Администрации.

 3. ДОЛЖНОСТНЫЕ ПРАВА

3.1. Получать  информацию необходимую для выполнения своих обязанностей.

3.2. Выносить на рассмотрение вопросы по совершенствованию своей работы.

3.3. Подписывать и визировать документы в пределах своей компетенции.

3.4. Принимать участие в совещаниях проводимых  в Администрации сельского поселения.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ.

4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей предусмотренных настоящей инструкцией, в пределах предусмотренных действующим  трудовым законодательством Р.Ф.

5. ТРЕБОВАНИЯ К РАБОТНИКУ.

5.1. Высшее или среднеспециальное образование, без предъявления требований к стажу работы.

	С инструкцией ознакомлен:

  _______________                    __________________________     ______________

           Дата                                                      Ф.И.О.                                       подпись


